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1.登录注册

1.1 登录注册

输入手机号进行注册，获取手机验证码，并且登录。

1.2 完善用户信息

点击”完善信息”；填写公司名称和社会统一信用代码，点击保

存。





2.获取采购文件

2.1 报名操作步骤

1）、点击“项目信息”；

2）、点击“开始验证”，数字证书验证通过后；

3）、查看找项目点击“查看详情”；



4）、填写联系方式；

5）、点击“获取采购文件”,提示“报名成功”。



2.2 下载招标文件步骤

1）、点击“获取文件”；

2）、选择文件下载路径；

3）、下载 ofd 格式招标文件。



3 导入采购文件

3.1 操作步骤

1)、点击“标书编制”；

2）、点击“新建工程”；

2）、选中下载的 ofd 格式的招标文件；

3）、点击打开；

4）、导入成功。

即可看见“项目信息”以及“响应信息”。





4 标书编制。

4.1 响应信息

4.1.1 供应商信息

点击“供应商信息”：填写“供应商基本信息”，“法人、授权代

表信息”的信息后，分别点击“保存信息”。



4.2 响应信息响应文件。

4.2.1.磋商书及附件。

1）、响应部分，选择响应，然后点击“导入响应文件”，选择相

应文件导入。



2）、不响应部分：勾线不响应。

4.2.2 报价文件

1）、填写分项报价表，表格中所有数据都必须填写，然后点击“保



存服务明细”。

注意：导入功能使用：

1）、下载模板。

2）、制作导入文档，注意不要修改模板格式。

3）、导入服务清单。



在“服务清单预览”中查看清单数据。

2）、填写报价一览表，并保存报价





4.2.3 商务文件：导入所有要响应的商务文件。没有的部分选择不响

应。

4.2.4 技术文件：导入所有要响应的技术文件。没有的部分选择不响

应。

4.3 附件信息：导入相关附件（不是必须）



5 响应文件预览

5.1 生成响应文件

所有文件相应完毕后点击“下一步”，确认后生成响应文件。如

果标书响应数据有修改，需重新上传或修改保存的，重新上传或修改

保存后需要点击“生成响应文件”。然后按照下面流程继续进行直至

上传成功。



6 资格关联

6.1 文件关联操作方法

1）根据右边关联节点名称，找到左边文档中对应文档页，开始

页点击“标记开始页”；

2）、鼠标点击左击标书文档，滑动鼠标再点击文件页可标记多页；

3）、右侧显示“关联页面”点击 X可以删除重新标记。

操作完成后点击“下一步”





7 评分关联（部分文件有）

7.1 文件关联操作方法

与 6.1 操作方法一致操作完成后点击“下一步”



8 文件盖章

8.1 响应文件盖章的操作步骤

1)、点击响应文件盖章，弹出签章界面：

2）、点击盖单章

3）、拖动签字位置

4）、点击确认

4）、点击保存。

5、）返回政府采购响应文件编制软件，点击确认。签章完毕后点

击“下一步”。

注意：必须安装湖北政采证书签章助手，并且打开签字驱动。插上数

字证书（电子章）。





9 文件加密

9.1 操作步骤

1）、点击“响应文件加密”；

2）、点击“开始验证”；

3）、输入签章密码；

4）、点击“开始验证”。

如下图提示“整本响应文件加密完成”即为成功。然后点击“下一步”。

注意：必须安装湖北政采证书签章助手，并且打开签字驱动。插上数

字证书（电子章）





10 解密验证

10.1 操作步骤

1）、点击“响应文件解密验证”；

2）、点击“开始验证”

3）、 输入签章密码 d.点击“开始验证”。

如下图提示“整本响应文件解密验证成功”即为成功。然后点击“下

一步”。

注意：必须安装湖北政采证书签章助手，并且打开签字驱动。插上数

字证书（电子章）





11 导出文件

11.1 操作步骤

1）、点击“导出文件”；

2）、选择要到的文件夹目录；

3）、点击“选择”

4）、提示导出成功。系统会显示导出文件所在文件夹。





12 上传标书

12.1 操作步骤

1）、点击“项目信息”；

2）、点击“招标/采购项目”；

3）、点击“已获取文件”；

4）、点击“查看详情；

5）、点击“文件递交”；

6）、找到要上传的分包点击“文件递交”。



7）、跳转到布络云政府采购电子交易系统，点击“递交”，弹出

上传界面选择导出投标文件，

8）、选中之后点击打开。

如图所示为上传成功。







13 标书撤回

标书上传之后对标书所有修改，需要先撤回之后才能重新上传

成都布络软件技术有限公司

2023 年 10 月


	1.登录注册
	1.1登录注册
	1.2完善用户信息

	2.获取采购文件
	2.1报名操作步骤
	2.2下载招标文件步骤

	3导入采购文件
	3.1操作步骤

	4标书编制。
	4.1响应信息
	4.1.1供应商信息

	4.2响应信息响应文件。
	4.2.1.磋商书及附件。
	4.2.2报价文件
	4.2.3商务文件：导入所有要响应的商务文件。没有的部分选择不响应。
	4.2.4技术文件：导入所有要响应的技术文件。没有的部分选择不响应。

	4.3附件信息：导入相关附件（不是必须）

	5响应文件预览
	5.1生成响应文件

	6资格关联
	6.1文件关联操作方法

	7评分关联（部分文件有）
	7.1文件关联操作方法

	8文件盖章
	8.1响应文件盖章的操作步骤

	9文件加密
	9.1操作步骤

	10解密验证
	10.1操作步骤

	11导出文件
	11.1操作步骤

	12上传标书
	12.1操作步骤

	13标书撤回

